
GÉNÉRER LES IDENTIFIANTS ET LES CODES ÉDUCONNECT 

2. Cliquer sur « État(s) de compte ». 

ALLER SUR L’OUTIL DE GESTION ÉDUCONNECT 

 

1. Se rendre sur ARENA. 

2. Cliquer à gauche sur l’onglet « Intranet, référentiels et outils ». 

3. Sous « Outils de gestion des identités et habilitations », cliquer sur « Administration des comptes Éduconnect ». 

 

GÉNÉRER LES IDENTIFIANTS ET LES CODES 

 

1. Dans les onglets du haut, cliquer sur « Élèves ». 

3. Sélectionner les comptes « Non notifiés » ou « Notifiés et non activés ». Si les comptes n’ont pas été distribués à 

l’ensemble des élèves, il peut être préférable de sélectionner tous les comptes non activés, qu’ils aient été notifiés ou 

pas, et de faire repartir de zéro tous les élèves qui n’ont pas encore activé leur compte. 

 

Cette étape permet également au besoin de générer à nouveau les identifiants et les codes d’un seul élève, ou d’un 

groupe d’élèves particuliers (par exemple s’ils ont perdu leur code). 



5. Cliquer sur « Réinitialiser les mots de passe ». 

4. S’affiche la liste des comptes sélectionnés (dans l’exemple ci-dessous, uniquement les comptes notifiés et non 

activés). Cliquer sur « Sélectionner tout » (sauf si on veut générer les données d’un seul élève). 



7. Ouvrir la liste avec Excel, puis sélectionner la colonne « Classe ». 

6. Cliquer sur « Lister les comptes » puis « Exporter la liste des élèves (format csv) ». Enregistrer la liste sur l’ordi-

nateur. 



8. Sous l’onglet « Accueil », cliquer sur « Trier et filtrer » puis « Trier de A à Z ». 

9. Une fenêtre apparaît ; cliquer sur « Étendre la sélection ». 



10. La liste des identifiants et des codes Éduconnect est alors automatiquement triée par classe, et par ordre alphabé-

tique du nom de famille des élèves à l’intérieur de chaque classe. Les identifiants et les codes peuvent alors être 

transmis par exemple aux professeurs principaux de chaque classe pour distribution aux élèves. 

 

ATTENTION ! À ce stade, les comptes Éduconnect sont générés mais pas encore activés. Il est indispensable que 

chaque élève active son compte Éduconnect en s’y connectant une première fois et en changeant le mot de passe gé-

néré automatiquement. Il faut impérativement aider et guider les élèves dans cette démarche, par exemple en faisant 

organiser par les professeurs principaux, les personnels de vie scolaire, les professeurs documentalistes, etc., des 

séances d’activation des comptes. 


