
MODIFIER LES CLASSES RATTACHÉES À UNE OFFRE PASS CULTURE 

ALLER SUR ADAGE 
 
1. Allez sur ARENA (tout en bas du site académique, parmi les carrés bleus de la rubrique « Service accueil », cli-
quez sur « Extranet », puis identifiez-vous ; logiquement, votre identifiant est la première lettre de votre prénom sui-
vie immédiatement de votre nom de famille, sur le modèle pnom ; votre code est votre NUMEN, sauf si vous l’avez 
déjà modifié). 
2. Cliquez à gauche sur l’onglet « Scolarité » (1er ou 2nd degré). 
3. Sous « Application dédiée aux parcours éducatifs », cliquez sur « ADAGE ». 
 
ATTENTION ! Vous ne pouvez déposer un projet dans le cadre de l’appel à projets EAC que si vous avez le 
statut de « Rédacteur de projet ». Pour le demander si vous n’avez que le statut de « Lecteur académique », 
référez-vous au tutoriel « Demander un profil ADAGE ». 
 
Vous pouvez vérifier votre statut actuel en haut à droite quand vous êtes sur ADAGE : 

MODIFIER LES CLASSES ASSOCIÉES À UNE OFFRE PASS CULTURE 
 
Ce tutoriel ne concerne que le cas des offres pass Culture déjà rattachées à un PEAC sur ADAGE, qu’elles 
soient uniquement préréservées ou qu’elles aient été confirmées (réservées) par un membre de l’équipe de direction, 
et pour lesquelles les classes attachées à l’offre ont été renseignées de manière erronée. 
 
1. Retrouvez d’abord le projet auquel l’offre pass Culture est rattachée ; pour cela, cliquez sur les onglets « Projets 
EAC », puis « Les projets ». 



2. Vous arrivez sur la page d’accueil des projets de votre établissement. Cliquez sur l’onglet (vert, bleu ou violet) 
sous lequel le projet à modifier a été recensé. Pour mémoire : 

 l’onglet vert correspond aux enseignements artistiques ; 
 l’onglet bleu correspond aux projets liés à des dispositifs nationaux ou académiques ; 
 l’onglet violet correspond à tous les autres projets, et notamment aux projets à l’initiative de l’établissement. 

 
Dans la liste qui s’affiche, retrouvez le projet à modifier et cliquez dessus. 

3. Sur la fiche de synthèse qui s’affiche, cliquez sur l’icône de style (« Modifier ») à droite du titre du projet. 

4. Vous arrivez sur la fiche détaillée du projet. Dans le champ « Classes engagées », ajoutez les classes à associer à 

l’offre pass Culture, sans pour autant supprimer les classes erronées (ce qui n’est pas possible tant qu’elles sont 

associées à l’offre). Au besoin, créez les classes nécessaires en cliquant sur « Créer un groupe classe ». 



5. Dans le champ « Actions pass Culture », cliquez sur l’icône de stylo (« Modifier ») à droite de l’offre. 

6. Dans la fenêtre qui s’ouvre, cliquez dans le champ « Classes inscrites » ; ajoutez les classes qui doivent bénéficier 

de l’offre, puis supprimez celles qui étaient inscrites par erreur. N’oubliez pas d’enregistrer cette étape. 

7. Revenez ensuite dans le champ « Classes engagées » de la fiche du projet ; vous pouvez à présent supprimer les 

classes inscrites par erreur, en conservant celles que vous venez de rattacher à l’offre pass Culture. 

N’oubliez pas d’enregistrer la fiche du projet en bas de page. 


