RECENSER UN PROJET SUR ADAGE — RESERVER UNE OFFRE PASS CULTURE

ALLER SUR ADAGE

1. Allez sur ARENA (tout en bas du site académique, parmi les carrés bleus de la rubrique « Service accueil », cli-
quez sur « Extranet », puis identifiez-vous ; logiquement, votre identifiant est la premiére lettre de votre prénom sui-
vie immédiatement de votre nom de famille, sur le modéle pnom ; votre code est votre NUMEN, sauf si vous I’avez
déja modifi¢).

2. Cliquez & gauche sur I’onglet « Scolarité » (1 ou 2™ degré).

3. Sous « Application dédiée aux parcours éducatifs », cliquez sur « ADAGE ».

ATTENTION ! Vous ne pouvez déposer un projet dans le cadre de I’appel a projets EAC que si vous avez le
statut de « Rédacteur de projet ». Pour le demander si vous n’avez que le statut de « Lecteur académique »,
référez-vous au tutoriel « Demander un profil ADAGE ».

Vous pouvez vérifier votre statut actuel en haut a droite quand vous étes sur ADAGE :
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Bienvenue dans 'application ADAGE
Applicaﬁon D édiée A la G énéralisation de I E ducationfh

Consulter les documents de prise en main de la nouvelle version dADAGE surla > e d'aide »

istique et culturelle

Appels a projets

Documents d'accompagnement
NAT | 2023-2024 Prix Goncourt des lycéens & (mavoTTE ) Du 18/04/2023 3 10:46
Au 15/05/2023 3 23:59

Documents d'accompagnement
NAT | 2022-2023 Ecotubeurs Du 18/04/2023 4 09:39
Au 02/06/2023 3 23:00
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OPTIONNEL : PRE-RESERVER UNE OFFRE PASS CULTURE (2*° DEGRE UNIQUEMENT)

Si (et seulement si !) vous recensez un projet en lien avec une offre Pass culture, il faut au préalable la pré-réserver.
Si votre projet ne comporte pas d’offre Pass culture, ou si vous recensez un projet pour le premier degré, sautez
cette étape et passez directement a la suivante (n° 6).

4. Pour pré-réserver une offre, dans le menu du haut, cliquez sur « Pass culture » puis « Offres pass Culture ».
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Partenaires culturels

dans l'application ADAGE
Suivi pass Cult
um,pifs.liurf énéralisation de I E ducation artistique et culturelle

Appels a projets
Documents d'accompagnement
NAT | | 2023-2024 | Remplis ta bulle Du 06/11/2023 2 01:00 [[en attente
Au 31/03/2024 3 23:00
Documents d'accompagnement
NAT | | 2023-2024 | Bals en liance - OCCE & (MAYOTTE(576)) Du 01/09/2023 3 01:00 [ en attente §
- Au09/02/2024 4 2300
Documents d'accompagnement
NAT | | 2023-2024 | Prix Jean Renoir des lycéens & (MavoTTE ) Du 23/05/2023 3 17:00
Au 22/06/2023 323:59
Documents d'accompagnement
NAT || 2023-2024  Prix Sony Labou Tansi Du 17/05/2023 2 14:00
Au17/07/2023 423:00
Documents d'accompagnement
NAT | | 2023-2024  Défi Ecris tasérie! O (MavorTe) Du 16/05/2023 31100
Au 21/10/2023 2 23:59
S ocume
NAT | | 2023-2024 | Prix Goncourt des lycéens (MAYOTTE ) I fermé
NAT | | 2022-2023 | Ecotubeurs I
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5. Vous arrivez sur les offres accessibles. Attention aux points suivants :

+ 1l faut distinguer les offres dites « vitrine », destinées a présenter une proposition de manicre générale, des
offres « réservables » ou « ciblées », destinées a un établissement en particulier.

+ Les offres-vitrine sont accessibles sous les onglets « Découvrir » ou « Rechercher ». Les offres réservables se
trouvent sous I’onglet « Pour mon établissement ».

+ Si vous voyez le bouton « Préréserver », I’offre est directement accessible, il suffit de cliquer sur le bouton
pour accéder a la pré-réservation. Si ce bouton est remplacé par « Contacter », alors il s’agit d’une offre-
vitrine. Il faut contacter le partenaire pour lui préciser la demande et lui permettre de déposer une offre pré-
réservable (qui logiquement ne sera partagée qu’avec votre établissement).
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B solde prévisionnel

4% Découvrir C Rechercher (3 Pour mon établissement ° 7 Mes Favoris o 10 <

Besoin d'aide pour réserver des offres gihs@ Culture ? Télécharger l'aide

Pour mon établissement

Les préréservations des offres pass Culture sont temporairement sugh
Cette situation ne concerne que les établissements publics et privés ¢
établissements sous tutelle du ministére de I'Agriculture et de la Souveraineté Alimentaire, du ministére des Armées et du Secrétariat d’Etat &
la Mer ne sont pas concernés.

ues.
ghond degré du Ministére de I'Education nationale. Les

Offre destinée a: A
'l Préréserver l'offre
Mme ANTOYISSA DAHARIATI

COLLEGE ALI HALIDI avant le :11/04/2025
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RECENSER LE PROJET (1*® ET 2™° DEGRES)

Que vous ayez ou non pré-réservé une offre Pass culture, tous les projets EAC doivent €tre recensés sur
ADAGE. Attention ! Si vous avez effectué une pré-réservation pass Culture, ’offre ne pourra pas étre validée
par votre chef d’établissement si elle n’est pas associée a un projet recensé.

6. Pour recenser un projet, dans le menu du haut, cliquez sur « Projets EAC » puis « Les projets ».
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Parerairesculturels Fivenue dans I'application ADAGE
Validation des projets

Suivi deséleves blication D édige A la G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle

ST EY G ES sulter les documents de prise en main de la nouvelle version d'ADAGE sur la page d'aide $

Appels a projets

Documents daccompagnement

NAT 2023-2024 = Remplis ta bulle Du06/11/2023 2401:00
Au 31/03/2024 3 23:00
Documents d'accompagnement
NAT | | 2023-2024 | Bals en liance - OCCE @ ( MAYOTTE (576) ) Du 01/09/2023 a 01 co
Au09/02/2024 4 23:00
Documents d'accompagnement
NAT | 2023-2024 | Prix Jean Renoir des lycéens ' (MaYOTTE ) Du 23/05/2023 2 17:00
Au 22/06/2023 4 23:59

Documents d'accompagnement

NAT | 2023-2024 Prix Sony Labou Tansi

Au17/07/2023 4 23:00

Du 17/05/2023 a 14 OD ‘
fermé

NAT | | 2023-2024 | Déf Ecris ta série | ) (mavorTe )
Au21/10/2023 4 23:59
Documents diaccompagnement
NAT | 2023-2024 = Prix Goncourt des lycéens & (MAYOTTE ) Du 13/04/2023 a mao
Au17/05/2023 2 23:59
Documents d'accompagnement
NAT | | 20222023 | Ecotubeurs Du 1&/04/2023 305’ 39
Au02/06/2023 4 23:00
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7. Vous arrivez sur la page d’accueil de votre établissement :
+ Donglet vert correspond aux enseignements artistiques (option ou spécialité théatre, musique, cinéma-
audiovisuel, histoire des arts, danse, etc., classes a horaires aménagés, chorales, orchestres, etc.) ;
+ Donglet bleu correspond aux projets liés a des dispositifs nationaux ou académiques (Ma classe au cinéma,
Jeunes en librairie, participation a 1’appel a projets EAC commun DAC-rectorat, participation ou candidature
a des tournées théatrales ou des projets académiques, etc.) ;
+ 1’onglet violet correspond a tous les autres projets, et notamment aux projets a I’initiative de 1’établissement,
sans lien avec un dispositif national ou académique.
Le reste du tutoriel se fait avec 1’onglet violet, mais la procédure pour les deux autres est a peu pres identique.

Pour recenser un projet, cliquez sur le gros « +» d’un des trois onglets pour accéder au formulaire.
La premicére étape (a présent obligatoire méme pour les projets a I’initiative de I’établissement) est de sélectionner

un type d’action culturelle. En cas de doute, vous pouvez sélectionner au choix « Projet intégrant les trois piliers de
I’EAC », « Action de sensibilisation artistique ou scientifique » ou autre.
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m Volet culturel du projet d'établissement 2024-2025 - Voirles projes refusés | | Non

CLG HALIDI-SELEMANI - M'GOMBANI - MAMOUDZOU

‘ Q: Rechercher un projet - |

Enseignements artistiques Appels a projets et dispositifs Autres projets
En savoir plus En savoir plus En savoir r'-

Rechercher Harmi les actions culturelles -

Sélectionner une action culturelle - Annuler

- Projet intégrant les trois piliers de I'EAC -

Action artistique et/ou culturelle développée dans le cRe

Action artistique et/ou culturelle développée dans le cadreNgacg
Action de sensibilisation a la lecture et la lecture a voix haute, I'art of'igg
Action de sensibilisation artistique et/ou scientifique

74

Adhd Atelier de pratique artistique ou scientifique ponctuel =
A

N

bl z Mol [
¢

|
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8. Il faut ensuite remplir un certain nombre d’informations concernant le projet. Certains champs sont obligatoires.
Si vous n’avez rien a y dire ou si vous ne savez pas quoi mettre, vous pouvez écrire « Néant », cela suffit pour le
logiciel. Il est en revanche obligatoire de renseigner précisément les éléves qui participent au projet. Pour cela,
cliquez sur le menu déroulant « Classes engagées ». Si rien ne s’affiche (ou si vous ne trouvez pas votre classe), il
faut alors créer le bon groupe-classe en cliquant sur « Créer un groupe-classe ».
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g) Volet culturel du projet d'établissement  2024-2025 - Voir les projets refusés  Non

CLG HALIDI-SELEMANI - M'GOMBANI - MAMOUDZOU

‘ Q Rechercher un projet v ‘

Enseignements artistiques Appels a projets et dispositifs Autres projets
En savoir plus. En savoir plus En savoir plus

Dispositif: - Projet intégrant les trois piliers de 'EAC -

Titre : * [ Indiquer le nom de votre projet. ]
Axes du volet culturel : ‘ Q Sélectionner un ou deux axes. |
Priorités pédagogiques : @ ‘ Q Sélectionner une ou deux priorités pédagogiques. |

Classes engagées : * lecti |
Créer un groupe-classe

Ray 1t sur tout i scolaire : (i) Non




9. Une nouvelle fenétre s’ouvre alors. Vous pouvez donner un nom au groupe (sinon, ce sera fait automatiquement).
Indiquez les enseignants responsables du projet dans le menu déroulant correspondant. Puis, cliquez sur le menu
déroulant « Classe d’origine » pour y sélectionner la classe d’origine des €éléves qui participent au projet.

Nouveau groupe-classe

Libellé : * |
Enseignants responsables : *
Sélectionner un ou plusieurs enseignants responsables

Composition du groupe-classe : *

[lasse d'origine : Sélectionner une classe

203
204
206
207
208

Fermer | [T

10. Une fois que la classe a été sélectionnée, la liste de tous les éleéves s’affiche. Si tous les €léves de la classe parti-
cipent au projet, cliquez sur le petit carré a gauche de « Eléve non inscrit » : tous les éléves de la classe sont
alors automatiquement sélectionnés. Si certains éléves seulement participent au projet, sélectionnez-les un a un.

Une fois que tous les éléves d’une méme classe qui participent au projet sont cochés, cliquez sur la grosse fléche
vers la droite pour les faire basculer vers la colonne « Liste des éleves du groupe-classe ». En cas d’erreur, il est
possible de retirer un ou plusieurs éléves du projet en les sélectionnant, puis en cliquant sur la fleche vers la gauche.

Si des éleves d’autres classes participent au projet, cliquez a nouveau sur « Classe d’origine », choisir la classe
suivante, puis les éléves, et les faire basculer a droite. Répétez I’opération autant de fois que nécessaire. Les groupes
étant limités a 40 €léves, on peut aussi enregistrer plusieurs groupes-classes différents pour une méme action.

N’oubliez pas d’enregistrer cette étape.

Nouveau groupe-classe

Libellé : *

205/PO5SEG

Enseignants responsables : *

Sélectionner un ou plusieurs enseignants respons:

Composition du groupe-classe : *

Classe d'origine : POSEG Liste des éléves du groupe-classe : Total : 10 | Vider le groupe-classe
O Ereve non inscrit Niveau O Ereve inscrit Niveau Classe
O AL ABDOU Walid 1EREG-T » O ABDALLAH Kémila 2NDEGT 205
O AU MADI Ibna 1EREG-T O ABDOU Rouchda 2NDEGT 205
O ALIMSA Zahara 1EREG-T « O  AHMED Nasraniya 2NDEGT 205
0 ANASSE Youmna 1EREG-T O ALl Fakridine 2NDEGT 205
O ANSOUFOUDINE Zamidani 1EREG-T O  AMANE Faed 2NDEGT 205
J BARAKA Samra 1ERE G-T ABDOU Zaida 1EREG-T  PO5EG
0 HALIDI Djaidah 1EREG-T AHAMADI Hassana 1EREG-T  POSEG
O HAROUNA Rachma 1EREG-T AHMED Anchoura 1EREG-T POSEG
0 HASSANI Elda Darela 1EREG-T AHMED ABDOU Loutoufi 1EREG-T  POSEG
' MADIABDALLAH Rahim 1EREG-T AHMED HALIFA El-Faiza 1EREG-T POSEG
O MALIDE Anita 1ERE G-T
O MBAE Kaoutharia 1ERE G-T
O MBOTY Marie Kenia 1ERE G-T -

pr—
pemer



ETAPE RESERVEE AU 2*” DEGRE

11. Si le projet est en lien avec une offre pass Culture, il faut I’indiquer a cette étape en cliquant sur « Ajouter
une offre Pass culture ». Cette étape est indispensable pour permettre la validation de I’offre par le chef d’éta-
blissement (et donc sa réservation définitive).

Apres avoir cliqué sur « Ajouter une offre pass Culture », une fenétre s’ouvre ; il faut y sélectionner I’offre pré-
réservée au préalable (étapes 4 et 5) et 1a ou les classes qui doivent participer.

La encore, ne pas oublier d’enregistrer.

Ajout d'une action pass culture

| sélectionner une action pass Culture

Classes inscrites : * ‘ Sélectionner les classes participantes.

ENREGISTREMENT (1*® ET 2" DEGRES)
12. Une fois que tous les champs obligatoires sont renseignés, cliquez sur « Enregistrer ».
En cas de pré-réservation d’offre pass Culture, c’est seulement une fois le projet enregistré et recensé que le chef

d’établissement verra apparaitre le bouton « Valider » sur la page des offres de 1’établissement (sur sa page
ADAGE, sous les onglets « Pass Culture » > « Suivi pass Culture »).
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Actions pass Culture : Au préalable, préréservez 'offre de votre partenaire culturel dans l'onglet pass Culture > Offres pass Culture.

Cliquez sur « Ajouter une action pass Culture » pour sélectionnez cette offre parmi les offres préréservées par les professeurs de votre établissement.
Ajouter une action

pass Culture
Soutiens : Sélectionner un ou plusieurs soutiens.
Ajouter un soutien
Liens avec Sélectionner un ou plusieurs projets.
d'autres projets :

Ajouter un lien

Budget prévisionnel : Non

Vous pouvez renseigner un budget prévisionnel. Il est destiné au dialogue interne au sein de votre école/établissement (direction, collégues, gestionnaire, commission pédagogique, CA ou conseil d‘école).
Les montants sont TTC.

D der la validation du chef d' i 3 Nen
Valorisation : Lien vers une page internet (site de I'établissement, etc.).
Projet annulé : Non
Bilan : saisir le bilan de votre projet.

Annuler @

)
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